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1. Poslanstvo in vizija Lavriceve knjiznice

ezl o

ob¢in Ajdovscina in Vipava. Deluje kot samostojni javni zavod na podlagi Odloka o ustanovitvi Lavri¢eve
knjiznice Ajdovs¢ina (Uradni list RS, §t. 36/02) z dopolnitvami ter drugih veljavnih predpisov s podrocja

sony ®

Kot splosna knjiznica omogocamo prebivalcem dostop do informacij, znanja, kulture, ustvarjalnosti in
kakovostnega prezivljanja prostega Casa. S svojo zbirko, storitvami, prostori, programi in strokovnim delom
podpiramo formalno in neformalno izobrazevanje, vsezivljenjsko ucenje, bralno kulturo, informacijsko in
digitalno pismenost, raziskovanje, kulturno udejstvovanje ter socialno vkljuc¢enost.

Nasa vizija je biti odprta, zaupanja vredna in vkljuujoca knjiznica Vipavske doline: prostor znanja, branja,
dialoga, domoznanskega spomina in ustvarjalnega sreevanja vseh generacij.

Poslanstvo uresnicujemo tako, da:

o

e  zbiramo, obdelujemo, hranimo, varujemo in posredujemo knjizni¢no gradivo v fizicni in elektronski
obliki;

e uporabnikom omogoc¢amo dostop do kakovostnih informacij, gradiva, opreme, prostorov in knjizni¢nih
storitev;
odraslih, starejsih, Studentov, priseljencev, ranljivih skupin in drugih uporabnikov;

e spodbujamo bralno kulturo, bralno pismenost, druzinsko branje, informacijsko in digitalno pismenost ter
vsezivljenjsko ucenje;

e zbiramo, hranimo in predstavljamo domoznansko gradivo ter kulturno dedis¢ino obmocja ob¢in
Ajdovicina in Vipava,
prebivalcev;

e sodelujemo z vrtci, Solami, drustvi, zavodi, lokalnimi skupnostmi in drugimi partnerji;

e razvijamo storitve za uporabnike s posebnimi potrebami in uporabnike, ki zaradi starosti, bolezni,
invalidnosti ali drugih okolis¢in tezje dostopajo do knjiznice.

2. Namen dokumenta in temeljna nacela upravljanja zbirke

Lavri€eve knjiznice Ajdovscina. Doloca izhodisca, cilje, merila in postopke za izbor, nakup, sprejem darov,
dostop, postavitev, varovanje, vrednotenje, izlocanje in odpis knjizni¢nega gradiva.
Dokument je namenjen zaposlenim, ¢lanom sveta zavoda, ustanoviteljicama, financerjem, uporabnikom,
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transparentno porabo javnih sredstev in za strokovno utemeljeno odlocanje o knjizniéni zbirki.
Pri upravljanju zbirke sledimo naslednjim nacelom:

e javna dostopnost in enake moznosti za vse prebivalce obmocja knjiznice;

e strokovnost, zakonitost, preglednost in odgovomna poraba javnih sredstev;

o pluralnost, raznovrstnost in uravnotezenost vsebin, oblik, jezikov in nosilcev;

e odzivnost na potrebe lokalnega okolja in razvojne usmeritve knjiznice;

e kakovost, aktualnost, uporabnost in trajna vrednost gradiva;

e posebna skrb za domoznanstvo, bralno kulturo, otroke in mladino, starej$e ter ranljive skupine;
e redno vrednotenje zbirke, premisljen odpis in trajnostno ravnanje z gradivom.



Dokument ne nadomesca letnega nacrta nakupa gradiva, temvec doloca strokovna merila, na podlagi
katerih se letni nacrt pripravi in uresnicuje.

3. Pravne, strokovne in strateSke podlage

Dokument temelji na veljavnih predpisih, strokovnih priporogilih, strateskih dokumentih in notranjih aktih
knjiznice. Pri izvajanju nabavne politike knjiznica uposteva zlasti:

e Zakon o knjizni¢arstvu — ZKnj-1 (Uradni list RS, §t. 87/01, 96/02 — ZUJIK in 92/15);

e Zakon o uresni¢evanju javnega interesa za kulturo — ZUJIK;

e Zakon o obveznem izvodu publikacij — ZOIPub;

e Zakon o avtorski in sorodnih pravicah — ZASP;

e Zakon o varstvu osebnih podatkov — ZVOP-2 in Splo$no uredbo o varstvu podatkov (GDPR), kadar je
to povezano z uporabo elektronskih storitev in evidencami uporabnikov;

e Uredbo o osnovnih storitvah knjiznic (Uradni list RS, §t. 29/03);

e Pravilnik o osrednjih obmocnih knjiznicah, kadar se knjiznica vkljuCuje v naloge obmocnega
sodelovanja;

e  Strokovna priporo¢ila in standarde za splo$ne knjiznice 2018-2028;

e [FLA/UNESCO Manifest o splo$nih knjiznicah;

e Resolucijo o nacionalnem programu za kulturo 2022-2029;

e Odlok o ustanovitvi Lavri¢eve knjiznice Ajdovi¢ina z dopolnitvami;

e StrateSki nacrt LavriCeve knjiznice Ajdovi€ina;

e letne programe dela, letna poro€ila, finan¢ne nacrte in druge notranje akte knjiznice.

Pri odpisu knjizni¢nega gradiva knjiznica upoSteva tudi strokovna priporoéila Nacionalne in univerzitetne
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pravila.

4. Okolje knjiznice in potrebe lokalne skupnosti

LavriCeva knjiznica Ajdovs¢ina deluje na obmogju obéin Ajdovicina in Vipava. Poleg osrednje knjiznice v
AjdovsCini delujeta krajevni knjiznici v Vipavi in Podnanosu, potujota knjiznica ter premicna zbirka
Dobravlje. S tem knjiznica zagotavlja dostopnost gradiva in storitev tudi prebivalcem krajev, ki so od
osrednje knjiznice bolj oddaljeni.

Pri naCrtovanju zbirke knjiznica spremlja zunanje in notranje okolje. Zunanje okolje zajema demografske,
izobrazevalne, socialne, kultume, gospodarske in jezikovne znacilnosti obmoé&ja. Notranje okolje
predstavljajo zaposleni, organizacija dela, prostorske moznosti, informacijska oprema, strokovna znanja in
finanéni viri.

Pri analizi okolja upostevamo zlasti:

e Stevilo prebivalcev in poselitveno razprsenost obmodja;

e starostno strukturo in deleze posameznih ciljnih skupin: pred3olski otroci, osnovnosolci, srednjesolci,
Studenti, zaposleni, brezposelni, starej$i, upokojenci;

e izobrazbeno in socialno strukturo prebivalstva;

e prisotnost priseljencev, tujejeziénih prebivalcev in uporabnikov, ki potrebujejo gradivo za udenje
slovenscine;

e potrebe uporabnikov s posebnimi potrebami in oseb z oviranostmi;



e mrezo vrtcev, osnovnih in srednjih Sol, glasbenih $ol, vi§jeSolskih, visokoSolskih in drugih izobrazevalnih
ustanov;

e delovanje drustev, kulturnih ustanov, zavodov, domov za starejse, VDC, organizacij za pomo¢ osebam s
posebnimi potrebami in drugih partnerjev;

e lokalno ustvarjalnost, zaloznistvo, kulturno dedi§¢ino, turizem, gospodarstvo in posebnosti Vipavske
doline.

Knjiznica potrebe okolja ugotavlja z neposrednimi stiki z uporabniki, spremljanjem predlogov za nakup,
analizami izposoje in rezervacij, sodelovanjem z ustanovami, anketami, spremljanjem statisti¢nih kazalnikov
in vkljucevanjem zaposlenih, ki pri vsakdanjem delu zaznavajo potrebe uporabnikov.

5. Dostop do knjiZni¢nega gradiva in storitev

Knjiznica zagotavlja dostop do gradiva v ¢asu odprtosti knjiznice, v fizi¢nih enotah in prek elektronskih
storitev. Uporabnikom omogoca dostop do knjizniénega gradiva, informacij, interneta, e-storitev in strokovne
pomoci. Do nekaterih osnovnih storitev lahko dostopajo tudi ne¢lani, ¢lanom pa je omogoéen $irsi obseg
storitev, izposoja gradiva in dostop do elektronskih virov v skladu s pravili knjiznice in licenénimi pogoji
ponudnikov.

Clanom knjiznica omogoca:
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e izposojo knjizni¢nega gradiva v fizi¢ni obliki;

e dostop do elektronskih knjig, zvoénih knjig, filmov in drugih elektronskih virov, ki jih knjiznica
zagotavlja samostojno ali v sodelovanju z drugimi knjiznicami;

e dostop do narocenih podatkovnih zbirk in izbranih informacijskih virov, kjer to dopuséajo licenéni
pogoji;

e medoddel¢no izposojo gradiva med enotami Lavri¢eve knjiznice;

e medknjizni¢no izposojo gradiva, ki ga knjiznica nima v svoji zbirki;

e prevzem gradiva v paketnikih, knjigomari oziroma drugih tehni¢nih resitvah, kadar so na voljo;

e uporabo elektronskih storitev za pregled izposoje, podaljSevanje, rezervacije, naroéila in obvescanje.

Knjiznica si prizadeva, da so gradivo, prostori, informacije in storitve ¢im bolj dostopni tudi uporabnikom s
posebnimi potrebami, starejsim, gibalno oviranim, slabovidnim, uporabnikom z bralnimi tezavami in vsem,
ki zaradi razli¢nih razlogov tezje dostopajo do knjiznice.

6. Zgodovina, obseg in vsebina knjizni¢ne zbirke

Zacetki Lavri¢eve knjiznice segajo v leto 1864. Po ustanovitelju Karlu Lavri¢u jo je leta 1905 poimenoval
Artur Lokar. Leta 1968 je Ob¢ina Ajdovs¢ina ustanovila samostojen zavod Lavri¢eva knjiznica; leto kasneje
Je knjiznica prevzela skrb za knjiznico v Vipavi, leta 1974 odprla oddelek v Podnanosu, leta 1975 uvedla
potujoCo knjiznico in leta 1986 $e oddelek v Dobravljah. Po obdobju delovanja v okviru irsih kulturnih
oziroma izobrazevalnih zavodov je Lavri¢eva knjiznica z Odlokom o ustanovitvi leta 2002 znova postala
samostojen javni zavod.

Knjiznica v vseh enotah razpolaga s priblizno 180.000 enotami raznovrstnega knjizniénega gradiva in pokriva
obmogje s priblizno 25.000 prebivalci. Zbirka obsega knjizno, neknjizno in serijsko gradivo ter elektronske
n digitalne vire.

suiE #

o knjige, brosure, slikanice, stripe, priro¢nike, referenéno gradivo in drobni tisk;
e casnike, Casopise, revije, letopise, zbornike, almanah in druge serijske publikacije;
e kartografsko, notno, rokopisno in drugo posebno gradivo;



e avdio in video gradivo na fizi¢nih nosilcih;
o clektronske knjige, zvocne knjige, filme na daljavo, podatkovne zbirke in druge elektronske vire;
e domoznansko gradivo v tiskani, neknjizni, digitalni in drugi obliki.

Posebno skrb namenjamo domoznanskemu gradivu in gradivu, ki dokumentira zgodovino, Zivljenje,
ustvarjalnost, naravno in kulturno dedis¢ino ter identiteto obmogja ob¢in Ajdovi¢ina in Vipava.

Knjiznica si prizadeva ohranjati priporo¢ena razmerja med strokovnim in leposlovnim gradivom ter med
gradivom za odrasle in gradivom za otroke in mladino. Ob tem uposteva dejanske potrebe uporabnikov, stanje
obstojece zbirke, prostorske zmoznosti, prirast, odpis, izposojo in finanéne moZnosti.

7. Cilji dopolnjevanja in razvoja zbirke
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dostopna, strokovno urejena in uporabna za prebivalce obmogja knjiznice. Zbirka mora podpirati poslanstvo
knjiznice in razvoj lokalne skupnosti.

Cilji dopolnjevanja zbirke so:

e zagotavljati gradivo za informiranje, izobrazevanje, raziskovanje, kulturo, ustvarjalnost, razvedrilo in
oscbni razvoj;

e spodbujati bralno kulturo, bralno pismenost, kritiéno misljenje in informacijsko pismenost;

o zagotavljati kakovostno leposlovje, strokovno in poljudnoznanstveno gradivo za vse starostne skupine;

e dopolnjevati domoznansko zbirko in varovati lokalni kulturni spomin;

e zagotavljati gradivo za otroke, mladino, druZine, starej$e, uporabnike s posebnimi potrebami in druge
ciljne skupine;

e razvijati elektronske vire in dostop do digitalnih vsebin;

e ohranjati zbirko Zivo z rednim vrednotenjem, odpisom zastarelega in poskodovanega gradiva ter
nadomescanjem temeljnih del;

e  zagotavljati ¢im bolj enakomemo dostopnost gradiva v osrednji knjiznici, krajevnih knjiznicah, potujo¢i
knjiznici in premiénih zbirkah.

8. Izbor knjizni¢nega gradiva

[zbor knjizniénega gradiva je strokovna odlogitev o tem, katero gradivo je pomembno za knjizniéno zbirko
in za uporabnike knjiznice. Ker se zbirka dopolnjuje z javnimi sredstvi, mora biti izbor utemeljen, pregleden,
strokoven in skladen s potrebami lokalne skupnosti. Knjiznica ne more zadovoljiti vseh Zelja uporabnikov,
vendar predloge uporabnikov skrbno obravnava in jih uposteva, kadar so skladni z merili nabavne politike.

Pri izboru gradiva upostevamo:

e splosne in posebne potrebe lokalnega okolja;

e izobrazevalne, informacijske, raziskovalne, kulturne in prostoasne potrebe uporabnikov;
e spodbujanje bralne kulture, razvoja branja in informacijske pismenosti;

e nacrtovani obseg zbirke, priporo¢ena razmerja in stanje posameznih podro¢ij;

o  zastopanost razli¢nih vrst gradiva, nosilcev, jezikov in tematskih podrogij;

e enako dostopnost gradiva za vse prebivalce obmogja;

e aktualnost, kakovost, uporabnost in trajno vrednost gradiva;

e domoznansko vrednost gradiva in pomen za lokalno skupnost.

Viri informacij za izbor:



prednarocnisSke ponudbe, predstavitve in katalogi zalozb ter knjigotrzcev;

ogledni izvodi, ki jih knjiZznici posredujejo zalozniki ali avtorji;

bibliografije, CIP-zapisi, seznami novosti in strokovne baze;

recenzije, literarne in strokovne kritike, nominacije in nagrade;

priporoCilni seznami, strokovna priporogila in seznami za bralne projekte;

predlogi uporabnikov, zaposlenih, vrtcev, $ol, drustev in drugih partnerjev;
spremljanje knjiznih sejmov, strokovnih sreanj in zaloZniskega trga;

analiza izposoje, rezervacij, Gakalnih vrst, neizposojenega gradiva in vrzeli v zbirki;
spremljanje spletnih virov, podatkovnih zbirk in digitalnih platform.

8.1. Splosni kriteriji za izbor

Kriterij Kaj presojamo

Vsebinska kakovost strokovna, literarna, umetniska, informacijska ali izobrazevalna
vrednost gradiva

Aktualnost novost, sodobnost, odziv na aktualne potrebe in vpraSanja
uporabnikov

Avtoriteta ugled avtorja, urednika, prevajalca, ilustratorja, zaloznika ali

producenta

Relevantnost za okolje

povezanost z lokalnimi potrebami, Solami, drustvi, prebivalci,
domoznanstvom in kulturnim Zivljenjem

Uporabnost pri¢akovana uporaba, izposoja, povpraSevanje, bralni projekti,
domace branje, Studij

Raznovrstnost zastopanost razli¢nih tem, pogledov, zanrov, jezikov, oblik in
nosilcev

Dostopnost primernost za posamezne starostne in ciljne skupine, berljivost,

tehni¢na uporabnost

Fizi¢na kakovost

cow .

1Zposojo

Cena in ekonomiénost

razmerje med ceno, kakovostjo, pricakovano uporabo in
razpolozljivimi sredstvi

Domoznanska
vrednost

povezanost z obmocjem Ajdovs¢ine, Vipave, Vipavske doline,
lokalnimi avtorji, kraji in dedi$¢ino

8.2 Vrste gradiva, ki jih knjiZnica nabavlja

monografske publikacije: leposlovje, strokovna in poljudnoznanstvena literatura, referentna dela,
slikanice, stripi, priro¢niki;

serijske publikacije: Casniki, Casopisi, revije, zborniki, letopisi, koledarji in podobno gradivo;
kartografsko gradivo: atlasi, zemljevidi, nadrti;

rokopisno, notno in drugo posebno gradivo, kadar ima trajno ali domoznansko vrednost;

avdio in video gradivo, kadar je vsebinsko, tehni¢no in pravno primerno za knjizni¢no uporabo;
clektronske knjige, zvocne knjige, podatkovne zbirke, filmi na daljavo in drugi elektronski viri;

gradivo za uporabnike s posebnimi potrebami, vkljugno z lazje berljivim gradivom, gradivom z ve&jim
tiskom in drugimi prilagojenimi oblikami.



8.3 Stevilo izvodov

Stevilo izvodov posameznega naslova se dolo€i glede na pri¢akovano uporabo, pomembnost naslova, profil
uporabnikov, razporeditev po enotah, ceno, dostopnost v drugih knjiznicah in razpolozljiva sredstva. Ve¢
izvodov knjiznica praviloma nabavi pri:

e zelo aktualnih in mo¢no iskanih naslovih;

e gradivu za domace branje, bralne znacke in druge bralne projekte;

e gradivu, ki je pomembno za otroke in mladino;

e gradivu, ki podpira lokalne programe, izobrazevanja ali projekte;

e domoznanskem gradivu, kadar je smiselno zagotoviti izvod za izposojo in zas€iteni izvod za hranjenje;
e temeljnih priro¢nikih in delih, ki jih uporabniki pogosto potrebujejo.

Pri naslovih z zelo kratkotrajno aktualnostjo, visokimi cenami ali ozko ciljno uporabo se knjiznica odlo¢a za
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smiselno.

8.4 Prednostne ciljne skupine in vsebinska podro&ja

Knjiznica nabavlja gradivo za vse prebivalce obmogja. Posebno pozornost namenja otrokom, mladim,
druZinam, starej$im, uporabnikom s posebnimi potrebami, uporabnikom z bralnimi tezavami, priseljencem,
uporabnikom, ki se ucijo slovenskega jezika, ter uporabnikom, ki zaradi oddaljenosti ali drugih okoli§¢in
teZje dostopajo do osrednje knjiznice.

Pri strokovnem gradivu knjiznica zagotavlja predvsem gradivo za splosne potrebe, vsezivljenjsko udenje,
osnovno in srednje izobrazevanje, poljudnoznanstveno informiranje, osebnostni razvoj, zdrav Zivljenjski
slog, kulturo, umetnost, naravoslovje, druzboslovje, humanistiko, ra¢unalnistvo, gospodarstvo, lokalni razvoj
in vsakdanje prakti¢ne potrebe uporabnikov.

9. Posebne zbirke in domoznanska zbirka

Posebna zbirka Lavri¢eve knjiznice je domoznanska zbirka. Vanjo uvrséamo gradivo, ki se vsebinsko nanasa
na obmocje ob¢in Ajdovicina in Vipava oziroma $irSo Vipavsko dolino, gradivo domagih avtorjev, gradivo,
1zdano na obmodju knjiZnice, in gradivo, ki je pomembno za razumevanje lokalne zgodovine, kulture, narave,
gospodarstva, jezika, Solstva, drustvenega Zivljenja in vsakdanjika.

Domoznansko gradivo lahko obstaja v tiskani, rokopisni, neknjizni, digitalni, fotografski, avdio, video ali
drugi obliki. Knjiznica ga zbira, bibliografsko obdeluje, hrani, varuje, predstavlja in posreduje v skladu s
strokovnimi pravili, avtorskimi pravicami in pogoji varovanja gradiva.

Za domoznansko gradivo velja nacelo SirSega zbiranja: knjiznica ga praviloma pridobiva tudi takrat, ko bi po
sploSnih merilih za drugo gradivo nakup omejila. Kadar je gradivo redko, dragoceno ali tezko nadomestljivo,
se lahko omeji izposoja na dom in se omogo¢i uporaba v knjiznici ali v digitalni obliki.

Knjiznica razvija tudi druge posebne sklope zbirke, kadar se za to pokaze potreba: gradivo za otroke in
mladino, lazje berljivo gradivo, gradivo z ve&jim tiskom, gradivo za uéenje slovenstine, gradivo v tujih
jezikih, gradivo za bralne projekte, gradivo za potujo€o knjiZnico in premiéne zbirke.

10. Omejitve, pluralnost zbirke in strokovna neodvisnost

LavriCeva knjiznica pri izboru gradiva ne izvaja ideoloske, politiéne, verske ali nazorske cenzure. Zbirka
mora omogocati dostop do raznovrstnih informacij, idej, pogledov, literarnih izrazov in strokovnih podro¢ij.
Hkrati pa knjiznica zaradi javne odgovornosti, omejenih sredstev, prostorskih zmoZnosti, varnosti
uporabnikov, zakonodaje in strokovnih meril ne uvri¢a vsakega ponujenega ali predlaganega gradiva.



Gradiva ne izlo€amo ali zavratamo zgolj zato, ker je vsebinsko zahtevno, provokativno, polemi¢no,
neprijetno, drugacno od vecinskega okusa ali namenjeno specifiéni ciljni skupini. Presoja temelji na
strokovnih merilih, zakonskih omejitvah, kakovosti, relevantnosti in primernosti za zbirko.

KnjiZznica praviloma ne nabavlja ali le izjemoma nabavlja:

e tchniCno zastarelih nosilcev, za katere knjiznica nima opreme, pogojev za uporabo ali realnega
povpraSevanja, npr. gramofonske plo$¢e, magnetni trakovi, mikrooblike;

e gradiva, ki je fizi¢no nekakovostno, poskodovano, neprimemo za izposojo ali hitro propada;

e gradiva, ki je vsebinsko zastarelo in ga ni mogoCe utemeljiti z zgodovinsko, domoznansko ali drugo
trajno vrednostjo;

e gradiva, ki je dostopno le pod licen¢nimi pogoji, ki niso skladni z javno knjizniéno uporabo;

e gradiva, kibi zuvrstitvijo v zbirko pomenilo kritev avtorskih pravic, varstva osebnih podatkov ali drugih
predpisov;

e gradiva, katerega namen je neposredno spodbujanje nasilja, sovrastva, diskriminacije ali nezakonitega
ravnanja, razen kadar gre za strokovno, raziskovalno, zgodovinsko ali kritiéno obravnavo take tematike.

Pri tujejeziCnem gradivu knjiznica prednostno nabavlja gradivo v jezikih, po katerih obstaja stalna
uporabniSka potreba ali razvojni interes knjiznice. Poleg slovenskega jezika se glede na potrebe okolja uvrica
gradivo v angleSkem, italijanskem, nem$kem, francoskem, hrvaskem, srbskem, bosanskem, albanskem in
drugih jezikih. Posebna pozornost je namenjena tudi gradivu za uenje slovenskega jezika in vkljucevanje
priseljencev.

11. Nadini pridobivanja gradiva
Knjiznica pridobiva gradivo na ve¢ na¢inov:

e znakupom pri zaloznikih, knjigotrzcih, dobaviteljih in ponudnikih elektronskih virov;

ez naroCninami na serijske publikacije, podatkovne zbirke in digitalne storitve;

ez darovi posameznikov, avtorjev, zaloznikov, ustanov in organizacij;

ez zamenjavo gradiva z drugimi knjiznicami ali ustanovami, kadar je to strokovno smiselno;

e 7z lastnimi izdajami in publikacijami knjiznice;

e s pridobivanjem domoznanskega gradiva od lokalnih ustvarjalcev, drustev in ustanov;

e zvkljuCevanjem v skupne nabave, konzorcijske dogovore in obmo¢na ali nacionalna sodelovanja.

Pri izboru dobaviteljev knjiznica uposteva zanesljivost, preglednost poslovanja, konkurené¢nost cen, $irino
ponudbe, kakovost komunikacije, hitrost dobave, reSevanje reklamacij, tehniéno podporo pri elektronskih
virih in skladnost s pravili javnega naro¢anja oziroma notranjimi finanénimi postopki.

12. Financiranje in razporejanje sredstev

cen

Nakup knjizniCnega gradiva se financira iz sredstev ob¢in ustanoviteljic, sredstev pristojnega ministrstva,
lastnih sredstev knjiznice, projektnih sredstev, donacij in drugih zakonitih virov. Naro¢nine na periodi¢ni tisk
in posamezne storitve se lahko krijejo iz razli¢nih virov, skladno s finanénim naértom knjiznice.

Omejena financna sredstva zahtevajo premisljeno razporejanje. Knjiznica pri razporejanju sredstev uposteva:

e Stevilo prebivalcev in potencialnih uporabnikov posameznega obmogja;

e dejansko uporabo zbirke: izposojo, obisk, rezervacije, predloge uporabnikov in povprasevanje;
e stanje in starost zbirke v posameznih enotah in na posameznih podrogjih;

e potrebe otrok, mladine, starej$ih, ranljivih skupin in uporabnikov s posebnimi potrebami;

e razvojne cilje knjiznice, domoznanske potrebe in lokalne posebnosti;
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e prostorske zmoznosti in moznost dostopa do gradiva prek medoddeléne ali medknjizniéne izposoje;
e cene gradiva, narocnin in licenc ter razmerje med stroski in pri¢akovano uporabo.

Letni nacrt nakupa gradiva mora biti usklajen s finanénim naértom, razpisi, pogoji financerjev, strateskimi
cilji in stanjem zbirke. Realizacija nabave se spremlja med letom in po potrebi prilagaja dejanskim potrebam
in razpolozljivim sredstvom.

13. Sodelovanje z drugimi knjiznicami in ustanovami

Sodelovanje z drugimi knjiznicami, izobraZevalnimi, kulturnimi in socialnimi ustanovami je pomemben del
razvoja zbirke. KnjiZnica sodeluje s Solskimi in srednjeolskimi knjiznicami, fakultetami, splo$nimi
knjiznicami na obmocju in v Sloveniji, osrednjo obmoéno knjiznico, NUK, lokalnimi druitvi, zavodi, domovi
starejSih, VDC, kulturnimi ustanovami in drugimi partnerji.

Sodelovanje poteka zlasti pri:

e medknjizni¢ni izposoji in medoddeléni izposoji;

e skupnem zagotavljanju dostopa do elektronskih virov in podatkovnih zbirk;

o digitalizaciji, domoznanskih projektih in predstavitvi lokalne dedi§¢ine;

e sodelovanju pri portalih, kot so Dobreknjige.si, Kamra in Obrazi slovenskih pokrajin;

e izmenjavi strokovnih informacij, priporoéil in dobrih praks;

e izvajanju bralnih projektov, prireditev in izobraZevan;;

e oblikovanju priporo¢il za nakup gradiva za posebne ciljne skupine.

14. Vrednotenje knjizni¢ne zbirke

Vrednotenje knjizniCne zbirke potcka stalno. Njegov namen je ugotavljati kakovost, aktualnost, dostopnost,
uporabo, pomanjkljivosti in razvojne potrebe zbirke. Rezultati vrednotenja so podlaga za nabavo, odpis,
prerazporeditev gradiva, spremembo postavitve, promocijo gradiva in naértovanje storitev.

Knjiznica pri vrednotenju uporablja kvantitativne in kvalitativne kazalnike:

e obseg zbirke, prirast in odpis po vrstah gradiva, podrogjih in enotah;

®  izposojo, obrat zbirke, obisk in uporabo elektronskih virov;

e Stevilo rezervacij, ¢akalne dobe in predloge uporabnikov za nakup;

e deleZ neizposojenega, zastarelega ali poskodovanega gradiva;

e starost zbirke po strokovnih podrogjih;

e razmerje med leposlovjem in strokovnim gradivom ter med gradivom za odrasle in gradivom za otroke
in mladino;

e uporabo gradiva v krajevnih knjiznicah, potujo¢i knjiznici in premi¢nih zbirkah;

e mnenja uporabnikov, zaposlenih in partnerjev;

 primerjave z veljavnimi priporocili, standardi in statisti¢nimi podatki splo$nih knjiznic.

Vrednotenje ni namenjeno zgolj odstranjevanju gradiva, temved tudi odkrivanju vrzeli, izboljsanju

dostopnosti, naCrtovanju promocije manj uporabljenega kakovostnega gradiva ter oblikovanju zbirke, ki je

Ziva, relevantna in skladna s potrebami skupnosti.

15. Zascita, varovanje in ohranjanje gradiva

.....

fiziénimi poSkodbami, krajo, ognjem, vodo, Skodljivci, prekomerno svetlobo, neustrezno vlago in
temperaturo ter drugimi tveganji.
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knjiznici in krajevni knjiznici v Vipavi je opremljeno z RFID-tehnologijo, ki omogota uginkovitejio
izposojo, vraCanje, varovanje in uporabo knjigomatov, paketnikov oziroma drugih samopostreznih resitev.
Manjse poskodbe gradiva knjiznica popravi sama. Gradivo trajnejSe, domoznanske ali druge posebne
vrednosti, ki ni ve¢ dobavljivo na trgu, se po potrebi preveZe, restavrira ali drugace strokovno zasgiti. Pri
dragocenem, redkem ali domoznanskem gradivu se lahko dologijo posebni pogoji uporabe.

16. Izlo¢anje in odpis knjiZni¢nega gradiva

IzloCanje in odpis sta sestavni del odgovornega upravljanja zbirke. Z rednim odpisom knjiznica ohranja
zbirko aktualno, pregledno, vamo, prostorsko obvladljivo in uporabno. Odpis ne pomeni zmanjsevanja
pomena zbirke, temve¢ njeno strokovno prenavljanje.

Za odpis je imenovana triclanska odpisna komisija, ki jo sestavljajo strokovni delavci knjiznice. Komisija
deluje skladno z veljavnimi predpisi, strokovnimi priporoéili, internimi postopki in raéunovodskimi pravili.

Knjiznica odpisuje zlasti:

e izgubljeno gradivo;

e poSkodovano, uni¢eno ali umazano gradivo, ki ni veé primerno za uporabo;

e vsebinsko zastarelo in neaktualno gradivo;

e odvecne dvojnike oziroma izvode, ki presegajo dejanske potrebe;

e gradivo na zastarelih nosilcih ali nosilcih, za katere ni veé tehni¢nih moZznosti uporabe;

e gradivo, ki se dalj ¢asa ne izposoja in nima trajne, domoznanske, referencne ali druge utemeljenc
vrednosti;

e gradivo, nadomes¢eno z novejsimi, dopolnjenimi ali primerne;jsimi izdajami.

Pri odpisu domoznanskega, redkega, dragocenega ali tezko nadomestljivega gradiva se ravna poscbej
previdno. Taksno gradivo se praviloma ne odpisuje zgolj zaradi starosti ali nizke izposoje.

Odpisano gradivo, ki je $e uporabno, s¢ lahko ponudi drugim knjiznicam, $olam, ustanovam, knjigobeZnicam,
uporabnikom ali drugim zainteresiranim prejemnikom. Gradivo, ki ni ve¢ uporabno, se odda v reciklazo
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obdobjih, praviloma najmanj vsakih pet let.

17. Darovi

venE e

Darovano gradivo se presoja po enakih strokovnih merilih kot kupljeno gradivo, ob upostevanju stanja zbirke,
potreb uporabnikov, prostora, stroskov obdelave in fizi¢nega stanja gradiva.

V zbirko se praviloma uvrsti darovano gradivo, ki je:

e aktualno, kakovostno in vsebinsko primerno;

o fizi¢no dobro ohranjeno in primerno za izposojo;

e domoznansko pomembno ali drugace dragoceno za knjiznico;
e manjkajoci ali iskani naslov, ki smiselno dopolnjuje zbirko;

e gradivo, ki nadomesti poskodovan ali izgubljen izvod.

Knjiznica praviloma ne sprejema vecjih koli€in zastarelega, poskodovanega, umazanega, plesnivega,
nepopolnega, tehnino neuporabnega ali vsebinsko neustreznega gradiva. Darovalec podpise izjavo, s katero
soglasa, da knjiznica sama presodi, ali bo gradivo uvrstila v zbirko, ga posredovala naprej, uporabila za druge
namene ali ga odstranila.



Knjiznica ni dolZna hraniti darovanega gradiva trajno, razen kadar gre za gradivo, ki je po strokovni presoji
uvrsceno v domoznansko, zas€iteno ali drugo posebno zbirko.

18. Elektronski viri in digitalne vsebine
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Elektronski viri so sestavni del sodobne knjizni¢ne zbirke. Knjiznica z njimi dopolnjuje fizi¢no zbirko in
uporabnikom omogoc¢a dostop do vsebin neodvisno od ¢asa in kraja, kadar to dopus¢ajo tehni¢ne in licen¢ne
moznosti.

Med elektronske vire uvrséamo:

e clektronske knjige;

e zvocne knjige;

e filme in avdiovizualne vsebine na daljavo;

o podatkovne zbirke, referenéne vire in portale;

e digitalizirano domoznansko gradivo;

e izobrazevalne, jezikovne in druge spletne vire;

e druge clektronske storitve, ki podpirajo branje, uenje, informiranje in kulturno udejstvovanje.

Pri izboru elektronskih virov knjiznica uposteva vsebinsko kakovost, uporabnost za lokalno skupnost,
dostopnost na daljavo, uporabnisko izkugnjo, tehnino zanesljivost, varstvo osebnih podatkov, licenéne
pogoje, statistiko uporabe, ceno, moznost promocije in podporo ponudnika.

Knjiznica se lahko vkljucuje v nacionalne, obmocne ali konzorcijske oblike zagotavljanja elektronskih virov,
kadar to omogoca vecjo dostopnost, ugodnejse pogoje, strokovno podporo ali racionalnejso porabo sredstev.
Uporabnike redno obvesca o razpolozljivih elektronskih virih in jih usposablja za njihovo uporabo.

19. PritoZzbe, predlogi uporabnikov in zahteve za ponovno presojo

Uporabniki lahko knjiznici posredujejo predloge za nakup gradiva, pohvale, pripombe in pritozbe osebno,
pisno, po elektronski posti ali prek drugih uradnih komunikacijskih poti knjiznice. Knjiznica vodi in
obravnava predloge ter nanje odgovarja v skladu z notranjo organizacijo dela.

Pritozbe obravnava direktorica knjiznice oziroma pooblas¢ena oseba. Kadar je potrebno, se v obravnavo
vkljuci strokovni delavec, vodja enote, nabavna sluzba ali druga pristojna oseba. Knjiznica si prizadeva
odgovoriti v najkrajSem moZznem ¢asu, praviloma najpozneje v sedmih delovnih dneh, kadar narava zadeve
to omogoca.

Ce uporabnik nasprotuje uvrstitvi dologene ga gradiva v zbirko, njegovi postavitvi ali dostopnosti, lahko poda
pisno zahtevo za ponovno strokovno presojo. Pri presoji se upostevajo namen knjiznice, nacela pluralnosti,
starostna primernost postavitve, zakonske omejitve, strokovna merila in ta dokument. Gradivo se praviloma
ne umakne 1z zbirke zgolj zaradi nestrinjanja posameznika z vsebino, avtorjem, stali¢em ali tematiko.

Odlocitev o ponovni presoji sprejme direktorica na podlagi strokovnega mnenja zaposlenih oziroma pristojne
komisije. Knjiznica uporabniku posreduje obrazlozen odgovor.

20. Odgovornosti, izvajanje in pregledovanje dokumenta

Za izvajanje nabavne politike je odgovorna direktorica knjiznice. Strokovno delo pri izboru, naroganju,
obdelavi, postavitvi, vrednotenju, odpisu in promociji gradiva opravljajo pooblas€eni strokovni delavci glede
na svoje naloge, pristojnosti in podroéja dela.



Predloge za nakup lahko podajajo zaposleni, uporabniki, ustanove, partnerji in druge zainteresirane osebe.
Konéna odlocitev o nakupu temelji na strokovni presoji, razpolozZljivih sredstvih in skladnosti s tem
dokumentom.

Dokument se pregleda najmanj vsakih pet let oziroma prej, ¢e pride do pomembnih sprememb zakonodaje,
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strateSkih usmeritev knjiznice.

Spremembe dokumenta pripravi direktorica v sodelovanju s strokovnimi delavci. Dokument je javno
dostopen uporabnikom in drugim zainteresiranim javnostim.

Ta dokument se uporablja od dneva sprejema dalje in je podlaga za pripravo letnih nacrtov nakupa

........

Stevilka: 92/2026
Ajdovscina, 8. 7. 2026 Tina Velikonja, direktorica




Priloga 1: Kontrolni seznam za letni naért nabave

Vprasanje Da/Ne/Opomba

Ali letni nacrt nabave izhaja iz finan¢nega nacrta in razpisnih
pogojev?

Ali so upostevane potrebe vseh enot: Ajdovscina, Vipava,
Podnanos, potujoca knjiznica in premicna zbirka?

Ali so pregledani predlogi uporabnikov in zaposlenih?

Ali so analizirane rezervacije, ¢akalne dobe in najbolj iskani
naslovi?

Ali so pregledana podrocja z zastarelo ali pomanjkljivo zbirko?

Ali je naCrtovana nabava za otroke, mladino, odrasle in starej$e?

Ali so vklju€ene potrebe uporabnikov s posebnimi potrebami in
uporabnikov z bralnimi tezavami?

Ali so zagotovljeni viri za domoznansko gradivo?

Ali je naCrtovana nabava elektronskih virov in digitalnih vsebin?

Ali so preverjeni naroceni Casniki, revije in podatkovne zbirke
glede uporabe in cene?

Ali je nacrt nabave usklajen z naCrtom odpisa?

Ali so nacrtovani ukrepi za promocijo manj uporabljene kakovostne
zbirke?




